
1. การรับ Email  

เมื่อมกีารสงเมลลมายัง group mail ที่ไดทําการกําหนดข้ึน เชน สง Email ฉบับหนึ่งมายัง 

citcoms.net@up.ac.th Email ฉบับนี้จะทําการสงไปถงึสมาชิกในกลุมทุกคน 

 
 

 

 

 

 

1. มกีารสง Email มายัง citcoms.net@up.ac.th 

2. รายช่ือสมาชกิในกลุม citcoms.net@up.ac.th ทุกคนจะไดรับ Email ฉบับน้ี 



2. การสง e – mail จาก Microsoft Outlook 

 

 

 

 

 

1. เลือกที่ New Email 

2. เลือก Tab Option 

3. ที่ Tab Show fields เลือก From 

5. เลือกที่ From  4. ปกต ิEmail ที่ทําการสงออกจะเปนชื่อผูใชงาน 

6. เลือกที่ Other Email Address… 

7. พมิพช่ือ Group mail หลักจากนัน้คลิกเลือกชื่อท่ีขึ้นมาแลวคลกิ OK 

8. ที่ช่ือผูสง จะกลายเปน Group mail ที่เลอืก 

หลังจากนัน้ สามารถทําการสง Email ไดตามปกต ิ

9. Email ที่สงถึงผูรับ ก็จะเปนการสงจาก Group mail 



3. การสง e – mail จาก Office365 

 

 

 

 

 

1. เลือกที่ New Email 
2. กด... 

3. เลือก Show From 

4. คลกิที่ From 

5. เลือก Other email address 

6. พมิพ email  

8. ชื่อ email ที่สงออก 


